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BAŞLIK 
SBMYO İdari Personel Kalite Toplantısı 

 
GÜNDEM MADDELERİ 

1.  Öğrenci İşlerinin Değerlendirilmesi 
2.  Bölüm Sekreterliği İşlerinin Değerlendirilmesi 
3.  Mali İşlerin Değerlendirilmesi 
4.  Santral İşlerinin Değerlendirilmesi 
5.  Temizlik İşlerinin Değerlendirilmesi 

 
KAPSAM 

19/10/2023 10:00’da başlayan toplantıda Meslek Yüksekokul Müdürü, Müdür Yardımcıları 
ve İdari Personelin hazır bulunmasıyla gündem maddeleri ayrıntılı şekilde görüşülmüş, 
sorunlar değerlendirilmiş ve çözümler üretilmiştir. İdari personelin kendi birimleri içerisinde 
talepte bulundukları iyileştirmeler ve karşılaşılan sorunlar hakkında bilgi istenmiştir. Bu 
kapsamda eğitim-öğretim planlarının yapılması hakkında yapılabilecek iyileştirilmeler ve 
dikkat edilecek hususlar, öğrenci-öğrenci işleri iletişiminin iyileştirilmesi, işletmede mesleki 
eğitim kabul formlarının takibi, santralden otomatik aktarma sisteminin devamı, temizlik 
işlerinde görev paylaşımının etkin yapılması ve malzeme temini adına bilgi paylaşılmış ve 
kararlar alınmıştır. Kayıt yaptıran öğrenciler ile ilgili öğrenci işleri biriminde rapor 
istenmiştir. Toplantıda konuşulan hususların akademik personel ile paylaşılması ve ayrıca 
değerlendirilmesi kararlaştırılmıştır. 
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